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(12) Processo: Constituicao e Formalizacdo da CABP

Atividade

Descricao

Responsavel

Prazo

Instrumentos
de apoio

Encaminhar memorando ao
Diretor Geral solicitando a
constituicao da CABP com 3
servidores,
preferencialmente de areas
diferentes, capacitados a
realizar uma avaliagao de
bens, de acordo com as
atribuicdes da comissao*

Setor de
Patrimonio

Memorando
Padrao

Consultar as areas para a
escolha dos 3 servidores

Diretor Geral do
Campus

Designar, por meio de
Portaria, a constituicao da
CABP, com trés servidores,
sendo um deles presidente

da comissao

Diretor Geral do
Campus

Portaria Padrao

Realizar a avaliagao e emitir
parecer

CABP

Encaminhar as devidas
providéncias sobre o bem,
de acordo com o parecer da
comissao

Setor de
Patrimonio

Caso seja necessario,
solicitar prorrogacao do
prazo de vigéncia da
comissao constituida, ao
Diretor Geral, para futuras
avaliacoes

Setor de
Patrimonio

Memorando
padrao

Ela
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TERMINOLOGIA:

« CAP - Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio

« CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

« DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento

« CABP - Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais. E constituida por, no minimo,
trés servidores dotados de conhecimentos técnicos de diferentes areas para a
avaliagdo dos bens (exceto compras ordinarias)

- SETOR DE PATRIMONIO - Setor responsavel pelo controle dos bens patrimoniais

da instituicao

LEGISLACAO:

Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Setor de Patriménio)
Encaminhar memorando ao Diretor
Geral saolicitando a constituicdo da

CABP com 3 senidores

\

(Diretor Geral do campus)
Designar, por meio de Portaria,
a constituicdo da CABP, com
trés senidores, sendo um deles
presidente da comissao

v

(Diretor Geral do campus)
Designar, por meio de Portaria,
a constituicdo da CABP, com

trés senidores, sendo um
deles presidente da comissao

\

(CABP) Realizar a
avaliacdo e emitir parecer

\

(Setor de Patriménio)
Encaminhar as devidas
providéncias sobre o bem,
de acordo com o parecer
da comissao

(Setor de patrimonio)

Caso seja necessairio, solicitar
prorrogagéo do prazo de
vigéncia da comissao constituida,
ao Diretor Geral, para futuras
avaliacdes
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